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Benutzungsordnung fur die Bibliothek der Padagogischen Hochschule
Schwabisch Gmund (BiblBenO)

vom 17. Mai 2017

Gemal 88 8 Abs. 5und 10 Abs. 8 in Verbindung mit 19 Abs. 1 S. 2 Nr. 10 LHG in der Fassung
vom 01.04.2014 (GBI. S. 99) hat der Senat der Padagogischen Hochschule Schwabisch
Gmiund am 10.05.2017 die folgende Benutzungsordnung fir die Bibliothek beschlossen.
Die Rektorin hat am 17.05.2017 ihre Zustimmung erklart.
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Abschnitt I: Allgemeines

8 1 Geltungsbereich der Ordnung

Diese Ordnung gilt fur die Benutzung der Bibliothek der Padagogischen Hochschule
Schwabisch Gmund (im Folgenden jeweils nur mit Hochschule oder Bibliothek bezeichnet)
einschlieflich aller zum Bibliothekssystem gehdérigen Standorte und aller von der Bibliothek
nachzuweisenden Medien, Gerate, Datentrager und Einrichtungen (im Folgenden jeweils nur
mit Medien bezeichnet).

8 2 Rechtscharakter des Benutzungsverhaltnisses

1Zwischen der Bibliothek und den Benutzerinnen und Benutzern wird ein offentlich-
rechtliches Benutzungsverhaltnis begriindet. 2Mit dem Betreten der Bibliothek, mit dem
Antrag auf Zulassung zur Benutzung sowie mit Inanspruchnahme von Dienstleistungen wird
die Benutzungsordnung anerkannt. 3Die Benutzungsordnung liegt in der Bibliothek aus und
kann im Internet eingesehen werden.

§ 3 Aufgaben der Bibliothek

Die Bibliothek ist eine zentrale Betriebseinrichtung der Hochschule. 2Sie dient als 6ffentlich
zugangliche wissenschaftliche Bibliothek primar der Forschung, der Lehre und dem Studium
an der Hochschule. 3Sofern die hochschulbezogenen Aufgaben der Bibliothek nicht
beeintrachtigt werden, steht sie auch anderen Personen und Institutionen mit
entsprechendem Fachinteresse zur Verfiigung, die nicht Mitglieder der Hochschule sind.

8 4 Datenschutz (personenbezogene Daten)

Die Bibliothek ist berechtigt, personenbezogene Daten zu erheben und zu verarbeiten,
soweit dies zur rechtmaRBigen Erfillung ihrer Aufgaben erforderlich ist. ?Die Benutzerinnen
und Benutzer haben das Recht, Auskunft tber ihre gespeicherten Daten zu erhalten.

Abschnitt II: Allgemeine Benutzungsbestimmungen
8§ 5 Zulassung zur Benutzung
(1) Die Benutzung der Bibliothek bedarf der Zulassung.

(2) Zugelassen werden Mitglieder und Angehérige der Hochschule, nattrliche Personen, die
mindestens 16 Jahre alt sind, sowie juristische Personen entsprechend § 3.
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(3) Die Zulassung zur Benutzung ist grundsatzlich personlich bei der Bibliothek unter
Vorlage eines gultigen Personalausweises oder Reisepasses zu beantragen. ?Die Bibliothek
kann auch andere mit einem Lichtbild versehene amtliche Ausweise als Identitdtsnachweis
akzeptieren. °Bei Studierenden geniigt in der Regel die Vorlage des glltigen
Studierendenausweises.

(4) Minderjahrige bedurfen bei Antrag auf Zulassung der schriftlichen Einwilligung eines
gesetzlichen Vertreters.

(5) 1Bei Institutionen (juristischen Personen) beantragt die Zulassung zur Benutzung eine
schriftlich legitimierte Person. 2Im Benutzerkonto sind die zur Ausleihe Berechtigten zu
benennen.

(6) Anderungen der personenbezogenen Daten sind der Bibliothek unverziiglich
unaufgefordert unter Vorlage entsprechender Dokumente mitzuteilen.

(7) Die Zulassung zur Benutzung erfolgt durch das Anlegen eines Bibliothekskontos und bei
Personen oder Institutionen, die nicht Mitglied der Hochschule sind, durch die
kostenpflichtige Ausstellung eines Bibliotheksausweises. Bei Vorliegen wichtiger Grinde
kann die Zulassung befristet, beendet oder versagt werden.

(8) Der Bibliotheksausweis ist nicht Gbertragbar.
(9) Der Verlust des Bibliotheksausweises ist der Bibliothek unverziiglich mitzuteilen. 2Die
Benutzerinnen/Benutzer haften fir Schaden durch Missbrauch des Bibliotheksausweises,

sofern sie nicht nachweisen kdnnen, dass sie kein Verschulden trifft. 3Die Neuerstellung
verlorener oder beschéadigter Bibliotheksausweise ist gebihrenpflichtig.

8 6 Gebuhren, Auslagen und Entgelte

(1) *Fur Mitglieder der Hochschule ist die Bibliotheksbenutzung in der Regel gebuhrenfrei.

2\Von Benutzerinnen/Benutzern, die nicht Mitglieder der Hochschule sind, werden
Jahresgebihren

erhoben.

(2) Gebihren, Auslagen und Entgelte richten sich nach der Bibliotheksgebihrenordnung.

(3) Solange fallige Gebihren und Auslagen nicht beglichen sind, kdénnen saumige
Benutzerinnen/Benutzer von der Ausleihe ausgeschlossen werden.

§ 7 Offnungszeiten

(1) Offnungszeiten werden im Einvernehmen mit der Hochschulleitung festgesetzt und durch
Aushang sowie elektronisch bekannt gemacht.
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(2) Die Bibliothek kann aus wichtigen Griinden zeitweilig ganz oder teilweise geschlossen
werden.

§ 8 Kontrollrecht der Bibliothek

(1) Das Bibliothekspersonal ist zum Zweck der Identitatsprifung berechtigt, sich von
Benutzerinnen/Benutzern einen amtlichen Lichtbildausweis und den Bibliotheksausweis
vorweisen zu lassen.

(2) Das Bibliothekspersonal ist berechtigt, sich von Benutzerinnen und Benutzern den Inhalt
von Mappen, Taschen und anderen Behaltnissen vorweisen zu lassen.

8 9 Verhalten in den Bibliotheksraumen

(1) tIn allen der Benutzung dienenden Raumen ist Ruhe zu bewahren. 2Die Benutzerinnen
und Benutzer haben sich so zu verhalten, dass andere durch sie nicht gestért werden, der
Bibliotheksbetrieb nicht beeintrachtigt wird und keine Gegensténde beschadigt werden. 3Das
Telefonieren mit Mobiltelefonen ist untersagt.

(2) 'Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet, den Vorschriften der
Benutzungsordnung sowie den Anordnungen des Bibliothekspersonals Folge zu leisten. ?Sie
haften fir Schaden und Nachteile, die aus der Nichterfullung dieser Pflicht entstehen.

(3) tEssen, Trinken, Rauchen ist in den Bibliotheksrdaumen nicht gestattet. 2Als Ausnahme
zulassig sind Mineralwasser oder Wasser von den Trinkbrunnen in transparenten und
verschlieRbaren Behaltnissen.

(4) Tiere jeglicher Art durfen nicht in die Bibliothek mitgenommen werden.

(5) *Werbe- und Informationsmaterialien durfen nur mit Zustimmung der Bibliotheksleitung

an den daflr vorgesehenen Stellen angebracht oder ausgelegt werden. 2Ein Anspruch darauf
besteht nicht.

8 10 Garderobe und SchlieRfacher

(1) Die Garderobenstander und Schlie3facher stehen nur den Benutzerinnen und Benutzern
der Hochschulbibliothek in begrenztem Umfang zur Verfligung.

(2) Die Benutzung der Schliel3facher und die Ablage von Gegenstanden erfolgt auf eigene
Verantwortung.

(3) Die Bibliothek Gibernimmt keine Haftung fur abgelegte oder eingebrachte Gegenstande.
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(4) Die SchlieRfacher dirfen jeweils nur wahrend der Offnungszeiten der Bibliothek oder fir
den bei der Schlusselausgabe (Verbuchung im Benutzerkonto) vereinbarten Zeitraum belegt
werden.

(5) *Werden SchlieRfacher widerrechtlich belegt, so ist die Bibliothek berechtigt, das im
Schloss hinterlegte Schliisselpfand als BuRRgeld zu entnehmen und einzubehalten. ?Der
Inhalt widerrechtlich belegter Schliefacher wird in Verwahrung genommen. 3Verderbliche
Waren sowie Gegenstande von geringem Wert werden sofort vernichtet. “Schadenersatz aus
diesem Grund ist ausgeschlossen.

(6) In Verwahrung genommener Inhalt wird in der Regel demjenigen ausgehéandigt, der den
entsprechenden Schlissel fur das Schloss vorweisen kann. ?Die Bibliothek ist berechtigt,
aber nicht verpflichtet, vom Abholer den Nachweis zu verlangen, dass es sich um sein
Eigentum handelt.

(7) Der Inhalt, der nicht binnen 3 Monaten abgeholt worden ist, wird anderweitig verwertet.

(8) 'Hat die Benutzerin/der Benutzer den Schliissel zu einem Schliefach verloren oder das
Schlie3fach beschadigt, so sind die Kosten fir die Ersatzbeschaffung zu tragen. 2AuRerdem
wird eine Bearbeitungsgebiihr fallig. 3Naheres regelt die Bibliotheksgebihrenordnung.

8 11 Sorgfalts- und Schadenersatzpflicht

(1) ‘Die Benutzerinnen und Benutzer haben die Medien sorgfaltig zu behandeln und vor
Verschmutzung oder Beschadigung zu schitzen. 2Eintragungen jeder Art, Markierungen,
Unterstreichungen, die Berichtigung von Fehlern, das Durchzeichnen, das Knicken von
Blattern, Tafeln und Karten sind untersagt.

(2) 1Die Benutzerinnen und Benutzer haben den Zustand der ihnen ausgehandigten Medien
der Bibliothek bei oder nach Empfang zu prifen und eventuelle Mangel unverziglich
mitzuteilen. 2Unterlassen sie dies, so wird angenommen, dass sie die Medien in
einwandfreiem Zustand erhalten haben.

(3) tFur verlorene, beschmutzte oder sonst beschadigte Medien haben die Benutzerinnen
und Benutzer in angemessener Frist Ersatz zu leisten, auch wenn sie kein Verschulden trifft.
2Art und Hohe der Ersatzleistungen bestimmt die Bibliotheksleitung oder ein/e von ihr
Beauftragte/r entsprechend der Bibliotheksgebthrenordnung.

(4) Die Weitergabe entliehener Medien an Dritte ist untersagt.

8 12 Reproduktionen/Vervielfaltigungen

Die Benutzerinnen und Benutzer koénnen Reproduktionen/Vervielfaltigungen selbst
anfertigen. 2Die Kosten fiur Ausdrucke oder Papierkopien werden in der
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Hochschulgebiihrensatzung geregelt. 3Die Einhaltung von Personlichkeits-, Urheber-, und
sonstigen Schutzrechten obliegt allein den Benutzerinnen und Benutzern.
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8 13 Informationsmittel/Auskiinfte

(1) *Die Bibliothek bearbeitet im Rahmen ihrer personellen Méglichkeiten Anfragen zu den
eigenen oder lizenzierten Informationsbestanden, sofern die Benutzerinnen und Benutzer die
erforderlichen Ermittlungen nicht selbst durchfihren kénnen. 2Die Anfertigung von
Literaturverzeichnissen ist nicht Aufgabe der Bibliothek.

(2) *Fur mandliche Auskinfte, die den ublichen zeitlichen Rahmen von ca. 15 Minuten
uberschreiten, sowie fur schriftliche Auskiunfte oder Gutachten sind entsprechend 8§ 1 (2)
Satz 2 der Bibliotheksgebihrenordnung kostendeckende Auslagen zu berechnen. 2Fir die
Mitglieder der Hochschule sind Auskiinfte gemal Absatz 1 kostenfrei.

(3) Die Bibliothek bietet Schulungen und Fuhrungen an, soweit die verfigbaren Kapazitaten
dies gestatten. 2Fur die Durchfiihrung spezieller Schulungen ist eine rechtzeitige
Terminvereinbarung, fir die Teilnahme an allgemeinen Schulungsangeboten eine
Anmeldung erforderlich.

8§ 14 Haftungsausschluss der Bibliothek

(1) Die Bibliothek haftet weder fur Verlust noch fir Beschadigung von Geld, Wertsachen oder
anderen Gegenstanden, die in die Bibliothek mitgebracht werden.

(2) Die Bibliothek haftet nicht fiir den Verlust oder die Beschadigung von Gegenstanden, die
an der Garderobe abgelegt oder in den Schliel3fachschranken deponiert worden sind (siehe
8§10 (2) und (3).

(3) Die Bibliothek haftet nicht fir Schaden, die durch unrichtige, unvollstandige, zeitlich
verzogert bereitgestellte Informationen oder nicht zur Verfugung stehende Medien,
Netzwerkverbindungen oder Dienstleistungen entstanden sind.

(4) Die Bibliothek tbernimmt keine Gewahr daflr, dass die von ihr zur Benutzung
vorgehaltenen Geréte sowie darin enthaltene Software fehlerfrei und jederzeit zur Verfiigung
stehen. 2Sie haftet nicht fur infolge technischer Stérungen entstehende Schaden oder
Datenverluste. 3Ferner Gbernimmt sie keine Gewahr, wenn Dritte unberechtigt auf Daten und
Gerate der Benutzerin oder des Benutzers zugreifen.

(5) Die Bibliothek haftet nicht fir den Inhalt von Informationsquellen, zu denen sie lediglich
den Zugang vermittelt.
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Abschnitt Ill: Benutzung von Bibliotheksbestanden

8 15 Nutzung innerhalb der Bibliothek

(1) *Alle Medienbestande und anderen Angebote kdnnen von angemeldeten Benutzerinnen
und Benutzern innerhalb der Bibliothek in den hierfir vorgesehenen Raumen sowie unter
Beachtung mdglicher Nutzungsbeschrankungen benutzt werden.
2Nutzungsbeschrankungen sind in der Regel durch entsprechende Beschriftungen der
Medien kenntlich gemacht.

(2) Mitgefuhrte Medien sind bei der Ausgangskontrolle nach Aufforderung vorzuzeigen.
2Weitergehende Kontrollrechte der Bibliothek nach & 8 bleiben unberhrt.

(3) lLesesaalplatze und Medien aus dem Prasenzlesesaal kénnen grundsatzlich nicht
vorbelegt/vorbestellt werden. 2Belegte, aber unbesetzte Platze konnen nach einer
angemessenen Wartezeit (mindestens 30 Minuten) vom Bibliothekspersonal abgerdumt und
neu vergeben werden.

8§ 16 Ausleihe

(1) Mit Ausnahme der unter 8 17 benannten kdnnen Medien zur Benutzung aul3erhalb der
Bibliothek entliehen werden.

(2) Fur Prasenzbestande im Freihandbereich sowie bestimmte weitere Medien kénnen Kurz-
und Sonderleihen an Mitglieder der Hochschule gestattet werden.

(3) 1Die Bibliothek ist berechtigt, die Zahl gleichzeitig entliehener Medien zu beschranken.

(4) Die Medienbestande durfen aus den Raumen der Bibliothek nur dann mitgenommen
werden, wenn sie ordnungsgemalf im Benutzerkonto verbucht worden sind.

(5) 'Der Nachweis Uber entliehene Medien und die daran geknipfte Leihfrist erfolgt im
Benutzerkonto  des  elektronischen Bibliothekssystems. °Bei  automatisierter
Ausleihverbuchung gilt die maschinelle Erfassung des Ausleihvorgangs als Nachweis fir die
Aushandigung. Die Benutzerinnen und Benutzer haften von der Aushandigung an fir die
Medien.

(6) lIn Ausnahmefallen kénnen Medien auch (ber konventionelle Leihscheine oder
Entleihlisten der Bibliothek entliehen werden. 2Im Zweifelsfall sind die im jeweiligen
Nachweissystem festgehaltenen Medien und Leihfristen mafRgebend.

(7) Benutzerinnen und Benutzer holen Medien in der Regel personlich in der Bibliothek ab.
2Sie konnen aber auch Dritte schriftlich bevollméachtigen, Medien fir sie in Empfang zu
nehmen. 3Die/der Bevollmachtigte muss sich ausweisen und die Vollmacht vorweisen, sofern
diese noch nicht hinterlegt ist. “In jedem Fall haftet die Benutzerin/der Benutzer fir die
Medien.
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(8) Entleihungen auf den Namen einer anderen Person und Weitergaben von Medien sind
nicht statthaft.

(9) Die Bibliothek kann fur den Bereich der Ausleihe (Ausgabe, Riickgabe, Verbuchung usw.)
Selbstbedienungszonen einrichten und hierflr besondere Bestimmungen treffen.

(10) Die Bibliothek kann nach pflichtgemallem Ermessen Benutzergruppen definieren und
jeweils die Art und Anzahl der ausleihbaren Medien sowie weitere Konditionen festlegen.

(11) Auskinfte Uber Personen, die Medien bestellt oder entliehen haben, dirfen
grundsatzlich nicht erteilt werden. 2Ausgenommen hiervon sind Medien, die auf
Dienstkonten, in Hand- oder Bereichsapparaten verbucht sind.

8 17 Ausleihbeschrankungen

(1) Von der Ausleihe ausgenommen sind in der Regel die Bestande im Lesesaal und sonstige
Prasenzbestande.

(2) Daruiber hinaus hat die Bibliothek das Recht, weitere Benutzungseinschrankungen wie
beispielsweise besondere Benutzungsarten oder geanderte Ausleihfristen zu verfiigen, wenn
dies nach Art oder Erhaltungszustand der Medien, wegen anderer Vorschriften oder
Interessen Dritter erforderlich ist.

(3) Viel gefragte Werke konnen ganz oder zeitweise von der Ausleihe ausgeschlossen
werden, um sie auf diese Weise einem grol3eren Benutzerkreis innerhalb der Bibliothek
zuganglich zu machen. 2Insbesondere kénnen die Verlangerungs-/Vormerkmaoglichkeiten
eingeschréankt oder unterbunden werden.

(4) In Ausstellungen, in der Fernleihe oder in Bearbeitung befindliche Medien sind zeitweilig
der Benutzung entzogen.

8 18 Bestellungen/Vormerkungen

(1) Die Benutzerinnen und Benutzer geben ihre Bestellungen oder Vormerkungen in den
elektronischen Ausleihsystemen in der Regel selbst auf.

(2) Verliehene Medien konnen flr die Ausleihe vorgemerkt werden. 2Dabei ist die Bibliothek
nicht verpflichtet, eine Vormerkung anzunehmen, sie kann auch in anderer geeigneter Weise
fur die Benutzung Sorge tragen. 3Es ist nicht moglich, sich fir Medien vorzumerken, die man
selbst entliehen hat.

(3) 'Bestellte oder vorgemerkte Medien werden fur 10 Tage zur Abholung bereitgestellt.
2Nach Ablauf dieser Frist wird die Bestellung oder Vormerkung als storniert betrachtet.
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8§ 19 Leihfrist

(1) *Die Standard-Leihfrist fur die ausleihbaren Medien betragt 21 Tage. 2Die Bibliothek kann
auch abweichende Regelungen treffen. 3In begriindeten Fallen kdnnen Medien auch vor dem
Ablauf der Leihfrist zurtick gefordert werden.

(2) Eine Verlangerung der Standard-Leihfrist ist frilhestens 5 Tage vor Ablauf moéglich. ?Die
Standard-Leihfrist wird jeweils nur fir 21 Tage verlangert. 3Die Verlangerung kann in der
Regel nur 5 Mal erfolgen. “Danach muss das Medium zuriickgegeben und neu entliehen
werden.

(3) Die Bibliothek kann fir bestimmte Benutzergruppen abweichende Regelungen
hinsichtlich der Leihfristen und Verlangerungen treffen, ist hierzu jedoch nicht verpflichtet.

(4) Leihfristverlangerungen werden in der Regel im Benutzerkonto der Katalogsysteme von
den Benutzerinnen/Benutzern selbst vorgenommen.

(5) Eine Leihfristverlangerung ist nicht moglich, wenn das Medium vorgemerkt ist.

(6) Bei Kurz- oder Sonderleihen entsprechend § 16 (2) kann die Leihfrist generell nicht
verlangert werden. 2Die Ruckgabe hat bis spatestens 10:00 Uhr am Falligkeitstag zu
erfolgen.

8§ 20 Ruckgabe, Saumnisgebuhren und Auslagenersatz

(1) Die entliehenen Medien sind spatestens am Tag des Ablaufs der Leihfrist (Falligkeitstag)
zuriickzugeben oder bis zu diesem Tag zuriickzusenden. 2Auch bei Abwesenheit oder
sonstiger Verhinderung haben die Benutzerinnen und Benutzer daflir zu sorgen, dass die
entliehenen Medien rechtzeitig zurtickgegeben werden. 3Bei Ricksendung tragt die
Benutzerin/der Benutzer das Risiko und samtliche anfallenden Kosten.

“Die Bibliothek weist per E-Mail auf fallige Ruckgabetermine oder Verlangerungsoptionen
hin, ist hierzu jedoch nicht verpflichtet.

(2) ' Bei Uberschreitung der Leihfrist werden Saumnisgebiihren erhoben. 2Die
Saumnisgebuhren richten sich nach der Bibliotheksgebihrenordnung und entstehen mit der
Uberschreitung der Leihfrist und entsprechender Eintragung im Benutzerkonto. 3Kommen
Benutzerinnen/Benutzer der Aufforderung zur Rickgabe nicht nach, werden weitere
Saumnisgebuhren gemaR Bibliotheksgebiihrenordnung fallig. *Mit Angabe der E-Mail-
Adresse erklaren sich die Benutzerinnen/Benutzer damit einverstanden, per E-Mail auch
Mitteilungen Uber entstandene Geblhren und deren Hohe zu erhalten.

(3) Die Bibliothek informiert Uber das Entstehen der Saumnisgebihren durch Mitteilung an
die bei der Bibliothek hinterlegte E-Mail- oder Postadresse. 2Wurde keine E-Mail-Adresse
angegeben, erfolgen Mitteilungen kostenpflichtig postalisch mit einfachem Brief. 3Ein
Ausbleiben dieser Information hemmt nicht das Entstehen der Gebuhrenschuld gemaf 8§ 3
(3) der Bibliotheksgebiihrenordnung.
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(4) Ruckforderungen, Mitteilungen tUber S&dumnisgebihren und andere automatisiert oder
individuell erstellte Mitteilungen der Bibliothek gelten auch dann als zugegangen, wenn sie
nicht an die in der Bibliothek zuletzt gemeldete Anschrift oder E-Mail-Adresse zugestellt
werden konnten.

(5) Die Bibliothek behalt sich vor, nach dreifacher erfolgloser Benachrichtigung uber
entstandene Gebuhren gemal Bibliotheksgebihrenordnung weitere geeignete Malinahmen
des Verwaltungszwanges zu ergreifen.

(6) Solange die Benutzerin/der Benutzer den Aufforderungen zur Rickgabe nicht
nachkommen, festgesetzten Schadenersatz oder geschuldete Gebuhren nicht entrichten,
kann die Ausleihe weiterer Medien und die Verlangerung der Leihfrist verweigert werden.

§ 21 Semesterapparate

(1) Fur die Dauer ihrer Lehrveranstaltungen oder eines Semesters konnen Lehrende der
Hochschule Semesterapparate zur Prasenzaufstellung in der Bibliothek einrichten lassen.
’Die Anzahl, Dauer und Bandanzahl innerhalb der Semesterapparate konnen beschrankt
werden. 2Die Modalitaten zur Benutzung werden durch die 88 16 und 17 geregelt.

(2) *Antrage auf Einrichtung von Semesterapparaten miissen spéatestens vier Wochen vor
Beginn der Lehrveranstaltungen in der Bibliothek vorliegen. ?2Bestehen keine
anderslautenden Vereinbarungen, werden die Semesterapparate nach Ende der
Prufungsperiode des Semesters aufgelost.

§ 22 Hand- und Bereichsapparate

(1) 'Die Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter der Hochschule konnen am Arbeitsplatz innerhalb der
Hochschule Handapparate aufstellen. 2Es dirfen nur solche Medien in die Handapparate
entliehen werden, die langerfristig fur ihre Tatigkeit gebraucht werden. 3In den
Bibliothekskatalogen werden die Inhaber der Handapparate fir jedermann sichtbar
namentlich ausgewiesen.

(2) Fur die Fachbereiche kann ein Bereichsapparat auBerhalb der Bibliotheksraume
eingerichtet werden. °Es durfen nur solche Medien in die Bereichsapparate eingestellt
werden, die sinnvoll nur dort eingesetzt werden koénnen und in Lehrveranstaltungen
langerfristig regelmafig bendtigt werden.

(3) 2Die Bibliothek kann die Konditionen fiir Hand- oder Bereichsapparate aus wichtigem
Grund einschranken.

(4) Medien aus der Fernleihe und Présenzbestande konnen nicht in Hand- oder
Bereichsapparate eingestellt werden.
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(5) Die Bibliothek kann Revisionen in den Hand- oder Bereichsapparaten durchfiihren oder
zur Bestandskontrolle die Vorlage der Medien verlangen.

(6) *Anderen Mitgliedern der Hochschule ist die Einsichtnahme zu gewahren. 2Befinden sich
in einem Hand- oder Bereichsapparat Medien, die im Bibliothekssystem nur in einem
Exemplar vorhanden und/oder nicht mit vertretbarem Aufwand beschaffbar sind, so kénnen
diese Medien fur dringende Nutzung durch die Bibliothek zurtick gerufen werden. 3Wird auf
den Ruckruf nicht reagiert, findet das Verfahren wie unter § 21 (4), (5) und (6) aufgefihrt
Anwendung. “Widersprichen gegen den Ruckruf wird nur in begrindeten Fallen
stattgegeben. °Die jeweils Verantwortlichen fir die Hand- oder Bereichsapparate miissen die
Ruckgabe ermaoglichen.

§ 23 Besondere Benutzung/Benutzungsauflagen

(1) *Fur besonders schutzwirdige Medien kann die Benutzung auf bestimmte Arten der
Nutzung oder Rdume beschrankt werden. 2Dafir werden die Medien an der Ausleihtheke
bereitgestellt.

(2) Werden nach Abs. 1 bereitgestellte Medien 10 Tage lang nicht benutzt, so wird die
Benutzung als beendet betrachtet.

§ 24 Nehmende Fernleihe

(1) *Medien, die weder an der eigenen noch einer anderen zuganglichen Bibliothek am Ort
vorhanden sind, kénnen im Leihverkehr von auswartigen Bibliotheken entliehen werden
(Fernleihe). 2Fur die Medienbeschaffung im Leihverkehr fallen generell Gebuhren an.
3Néaheres dazu ist in der Ordnung des Leihverkehrs in der Bundesrepublik Deutschland -
Leihverkehrsordnung (LVO) geregelt.

(2) Fernleihen mit denen die Regelungen der LVO oder geltende Ausleihbeschrankungen in
der eigenen Bibliothek umgangen wirden, sind unzulassig.

(3) Fernleihbestellungen sind in der Regel personlich Uber die elektronischen
Ausleihsysteme zu tatigen.

(4) 'Die Fernleihgebuihr entsteht erfolgsunabhangig bei der Bestellung mit dem Eintrag ins
Benutzerkonto und kann nicht storniert werden. 2Die Fernleihgebiihr sowie mégliche weitere
Kosten werden entsprechend der Gebuhrenordnung der Bibliothek in der
Gebuhrenaufstellung des Benutzerkontos der/des Bestellenden verbucht.

(5) Die Leihfristen fur Fernleihen und eventuelle Benutzungseinschrankungen bestimmt
jeweils die gebende Bibliothek.
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(6) 1Die Anzahl der gleichzeitig aufgegebenen Fernleihbestellungen kann begrenzt werden.
2Mehrere Fernleihbestellungen auf identische Medien oder unverandert erschienene
Auflagen eines Mediums sind unzulassig.

(7) Nicht abgeholte Medien werden nach Ablauf der Leihfrist oder auf Verlangen der
gebenden Bibliothek zurlickgesandt. 2Nicht abgeholte Kopien werden nach angemessener
Frist vernichtet.

(8) Antrage auf Fristverlangerung und andere mit einer Fernleihe verbundene Fragen sind
vor dem Fristablauf schriftich mit dem elektronisch bereitgestellten Antrag an die
Fernleihstelle der eigenen Bibliothek zu richten.

(9) Diese Benutzungsordnung gilt auch fur die im Leihverkehr vermittelten Medien.

8§ 25 Gebende Fernleihe

(1) *Fur auswartige Benutzung werden Medien nach den Bestimmungen des Leihverkehrs
an andere Bibliotheken versandt. 2Die Bibliothek kann dabei Auflagen machen oder die
Fernleihe ganz ablehnen. 3Sie ist ferner berechtigt, an Stelle des Originals Vervielfaltigungen
zu liefern, soweit dies urheberrechtlich zulassig und wirtschaftlich geboten ist.

Abschnitt IV: Schlussbestimmungen

§ 26 Entlastungsvermerk, Erléschen oder Anderung des Benutzungsverhaltnisses

(1) *Mitglieder der Hochschule und zugelassene Benutzerinnen/Benutzer bendtigen beim
Ausscheiden aus dem Hochschuldienst/beim Verlassen der Hochschule einen
Entlastungsvermerk von der Bibliothek. ?Dieser Entlastungsvermerk wird nur erteilt, wenn
alle entliehenen Medien zurtickgegeben wurden und auch sonst keine Anspriiche seitens der
Bibliothek mehr bestehen. 3Medien aus Handapparaten sind zurlickzugeben;
Verantwortlichkeiten flr Bereichsapparate sind in einem mit der Bibliothek abgestimmten
Verfahren an andere Mitarbeiter des Bereiches zu tbertragen.

(2) Ausscheidende Mitglieder der Hochschule kdnnen Gastbenutzerinnen/Gastbenutzer der

Bibliothek bleiben, wenn sie einen neuen Bibliotheksausweis entsprechend 88 3 und 5
ausstellen lassen.

8§ 27 Hausrecht

1Die Leiterin/der Leiter der Bibliothek (ibt das Hausrecht aus. 2 Damit kdnnen auch andere
Bibliotheksbedienstete beauftragt werden.
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§ 28 Ausschluss von der Benutzung

(1) *Wer gegen die Benutzungsordnung oder gegen entsprechende Anordnungen durch
Bibliotheksbedienstete verstolit, kann befristet oder unbefristet, teilweise oder vollstandig
von der Benutzung der Bibliothek ausgeschlossen werden. 2Entsprechendes gilt, wenn aus
anderen Grunden eine Benutzung unzumutbar geworden ist.

(2) Alle aus der Benutzungsordnung erwachsenen und noch nicht erfillten Verpflichtungen
und Forderungen bleiben auch nach dem Ausschluss von der Benutzung bestehen.

8§ 29 Nutzung von Raumen, EDV-Technik, Software und Diensten

(1) Die Bibliothek stellt im Rahmen ihrer Moglichkeiten Raume, Ausstattungen, Technik,
Software und Dienste zur Verfugung, die ausschlielich fir Zwecke der Aus- und
Weiterbildung genutzt werden durfen. 2Deren Nutzung fur dienstliche Belange oder
Veranstaltungen der Bibliothek hat Vorrang vor der Individualnutzung.

(2) Benutzungsanweisungen fir Technik und Gerate sind einzuhalten. 2Anderungen der
Systemeinstellungen, Netzwerk- oder Softwarekonfigurationen sowie die Installation nicht
durch die Bibliothek/Hochschule bereitgestellter Softwareprogramme sind verboten und
gelten als schwerwiegender Verstol3 gegen die Benutzungsordnung. 3Dartber hinaus gelten
auch die Ordnungen/Verhaltensregeln des Medien- und Informationstechnischen Zentrums
der Hochschule (MIZ).

(3) Die Benutzerinnen und Benutzer haften fir Schaden, die durch Manipulation oder
unerlaubten Gebrauch der Technik und Geréte entstehen, sowie fur alle Schaden, die auf
unerlaubte Weitergabe von Zugangsberechtigungen zurtickzufihren sind.

§ 30 Nutzung von IT-Diensten und Datenbanken

(1) Aufgrund von rechtlichen Vorgaben, Vertragen und Lizenzen ist der Zugang zu den
elektronischen Informationsangeboten der Bibliothek bestimmten Personengruppen
vorbehalten oder rdumlich begrenzt.

(2) Benutzerinnen und Benutzer der Bibliothek, die nicht Mitglieder der Hochschule sind,
kénnen die unter Abs. 1 genannten Angebote in der Regel innerhalb der Bibliothek nutzen
(sogenannte ,Walk-in-User®).
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8 31 Inkrafttreten, AulR3erkrafttreten

(1) Diese Ordnung tritt am 01.06.2017 in Kraft.

(2) Gleichzeitig tritt die Bibliotheksbenutzungsordnung vom 13.03.2007 i. d. F. v.
06.12.2011 aulRer Kraft.

Schwabisch Gmind, den 17. Mai 2017

gez. Prof. Dr. Astrid Beckmann
Rektorin
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